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1. OBJETIVO.
Determinar paso a paso el procesc para otorgar permisos para carreras
pedestres, sobre transporte de ruedas y en compafiia de animales sin
fines de lucro.

2. ALCANCE.

El presente manual es de alcance para el administrador de la direccién
general, al director del instituto municipal de deporte y para cualquier
persona, fisica o moral que solicita el permiso para carreras pedestres,
sobre transporte de ruedas o en compafiia de animales sin fines de lucro.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable
(puesto)

_ Funciones

.1 Proporcionar los requisitos a la persona fisica
o moral que desea solicitar el permiso para
llevar a cabo una carrera pedestre, sobre
transporte de ruedas o en comparfia de animales
sin fines de lucro.

.2Recibir y revisar que la documentacién
requerida para solicitar el permiso de carreras
se encuentre completa.

.3Verificar que no se duplique el evento en dia, |
lugar y hora con otra carrera previamente
autorizada.

.4Dar aviso a la persona fisica o moral que

kY solicito el permiso para la carrera sobre la

9 autorizacién de la misma

Administrador/
a

.IEhtfegér la documentacién féquéfidé para llevar
a cabo el tramite de autorizacidén de permiso
para carreras pedestres, sobre transporte de
ruedas o en compafiia de animales en la Direccién
del IMD.

.2 Presentarse en la Direccién del IMD para la
entrega del permiso para la carrera solicitada.

Persona
fisica o
moral que
solicita el
permiso 3.2
z 3.1 Firmar el | permiso para'llevarra cabo la carrera
% pedestre, sobre transporte de ruedas o en
5 compafiia de animales.
2 Asegurar que se hayan cumplido los requisitos
para la autorizacién del permiso de la carrera.
.3 Asegurar el cumplimiento del manual de
Procedimientos de Carreras pedestres, transp .
sobre ruedas o animales de ,,compeﬁé_éjillﬂ.ﬁ%ne@.

w
l’.s o3k
S

Director/a 3.3.
del IMD

22..'8
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3.3.4Expedir y autorizar este manual de
procedimientos.

3.3.5Difundir el presente manual de procedimientos a
los funcionarios del IMD.

4 . DEFINICIONES.

Palabra/Texrmi

& = Definicion .
no R o

4.1 DPPYTM Direccién de Policia Preventiva y Transito Municipal.
,i 4.2 IMD Instituto Municipal del Deporte.
4, . | Carrera |
. 7 | pedestre | CATFera deportiva gue se hace apie.
’ 44 Bl Gied e Persona fisica o moral gue §ollclta al IMD el permiso
para carreras de cualquier indole. 7

& 5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Tf 5.1 Toda persona fisica o moral que desee solicitar permiso
3 para llevar a cabo una carrera pedestre, sobre transporte
de ruedas o en compania de animales deberd presentar una
solicitud ante la Direccién del IMD con 30 dias naturales
de anticipacién.

5.2 La solicitud deberéd contener la siguiente informacién:

b » Ser dirigida al titular de la Direccién del IMD.
? » TFecha de la carrera.
8 » Horario.
» Distancia a recorrer en metros o kildémetros.
» Croquis de la ruta a recorrer y vialidades
afectadas.
» Numero o promedio de participantes en la carrera,
con base al boletaje emitido para su
participacidn.
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» Tipo de servicio y personal que se contempla para
primeros auxilios, los cuales deben ser
proporcionales a la cantidad de participantes.

» Establecer el objetivo de la carrera, y en caso
de ser altruista justificar tal cardcter con la
documentacidén correspondiente.

» En el caso de ser lucrativa, el costo de
inscripcidén por participante.

» Firma del solicitante.

El/la solicitante deberd anexar la documentacién que
acredite ser mayor de edad. Si se trata de persona moral,
exhibir el poder que lo faculta como representante legal,
y el documento que confirme que dicha persona esta
constituida en territorio nacional.

En caso de que la solicitud no retna los requisitos
sefialados, la Direccién del IMD en un término no mayor a
tres dias habiles, debera notificar al solicitante para
que en un plazo no mayor a tres dias habiles, subsane.
Cuando 1la solicitud de autorizacién no cumpla con los
requisitos mencionados y estos no sean subsanados, seré
negada su aprobacién.

La Direccidén del IMD, podra negar o cancelar, el permiso
correspondiente para llevar a cabo una carrera, cuando
exista riesgo inminente que atente contra la integridad
fisica, salud, seguridad, entre otras, de las personas, lo
cual debera ser por escrito.

Cuando las carreras se soliciten dentro del espacio vy
horario de la ruta recreativa, estas se realizardan
conforme a las disposiciones de la Unidad Administrativa
responsaple de la misma.

Las carreras se llevaran a cabo en coordinacién con la
DPPYTM, 1la cual brindard el apoyo pertinente en las
carreras autorizadas, a fin de prevenir situaciones que
pongan en riesgo la integridad y brindar seguridad a los
participantes.

(&)
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.
Responsable s el : ey
(éleété) Descripcion de la Actividad Documento
0
g 2 Solicita al IMD via telefénica o
. ﬁ personalmente en la Direccidn del
— ﬁ 2 Solicitante Instituto, los requisitos para permisos de
9B carreras pedestres, sobre transporte de
g g ruedas y en compafiia de animales.
)
& 9
oy P s Proporciona al solicitante los requisitos
0 4 Auxiliar )
~ H 3 0] .. para permisos de carreras pedestres, sobre
) A | Administra- -
. 0, . transporte de ruedas y en compania de
2 o ® é tivo/a ,
> 9 @ animales.
0 Al
o 8 o o .
Hfg'g Entrega a el/la Auxiliar Administrativo/a
o - fes en la Direccién del IMD, la solicitud para
b M 0 g 3 Solicitante el permiso para realizar la carrera, junto
3 E Q g con la documentacién requerida para el
; S g 0 tramite.
&, 0
o
B
& ] :
i i u
©
. Q >
3 ﬁ g g Recibe la solicitud para permiso de
E4 4o P Auxiliar carrera y la documentacidén requerida por Solicitud ‘
ed . . . . oz 1
w W g 3 3 Administra- el IMD y verifica la informacién de 1la | de permiso |
1 >,§ % tivo/a misma y que se encuentre completa.
2 0] 0
& Q 5
3 A 0
" 0 'g
. &

|
|
|
|
|
|
{
|
|
|
[
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
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g |
U 9 o Verifica en el calendario del IMD la
A A T Auxiliar ) Sy .
n W oo .. disponibilidad de la fecha solicitada y la
A~ 0 8 Administra- -
a'} % a tivo/a ‘ ’
>3 | |
‘ ?
8 | |
ki . | Entrega la solicitud al Director/a o o '
@ Auxiliar j : i it Solicitud
o 09 L Subdirector/a del IMD para su revisién vy
) Administra- . .
g . autorizacion. \
i tivo/a : 1
G o }
o e !
— a9
© "r:,’ 0 . Verifica con el/la Auxiliar
J § © Director/a/ P : ) \ o
9 ; Administrativo/a, que la documentaciodn
~ o o | Subdirector .
?:' Q0 0 15 solicitada este completa y que la fecha vy
gﬁ 5 ruta estén disponibles.
>0 9
~ q-| 'U
o o Autoriza o declina el permiso para la
= I carrera 'y gira instrucciones a el/la
Sﬁ ® | Director/a/ Auxiliar Administrativo/a de hacer el
o 7 E Subdirector oficio.
& 0
23g e
a 2 FIN DEL PROCEDIMIENTO.
i

@ﬁ’ﬂxﬂ éx
S e
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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Procedimiento para otorgar permisos de carreras pedestres
Solicitante Auxiliar Administrativo Function
P
{  Inicio )}
N Wl y
Solicita requisitos para N Proporciona los
permisos v requisitos
g Entrega de
> documentacion y 4
solicitud
a UG VL S AR OOOPOROONORIAIOAIIIN
) . Recbey verifica la l
= documentacion
“——1—-—- Solicitud |
- NO i
o ¢Correcta la
documentacion?
b sl l
; Verifica disponibilidad
&
X
z
“ 0 v
o Entrega la solicitud
i )
& _— . Solicitud
i v
!/en'ﬁm la fecha, mta y
2 documentacion
v
B Autoriza o declina
permiso
v
/ ™
{ FIN } f
| S——
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8. RIESGOS INHERENTES.
52:::2; Causa Accion | Responsabl Erecuenc HolTdengnis
al Potencial Preventiva e o by ia
Omitir alguna Revisar que Enlace del El plazo Cada que SIAC en el
o solicitud del se de SIAC en el que se apartado de
o reporte atencién a IMD. indica la imprime estatus y
LI mensual al todas las Direccidén el seguimiento
g’% cual se va a solicitudes de reporte de cada
=B dar que se Atencidn de peticién.
gd seguimiento y encuentran Ciudadana | solicitud
i atencién. registradas . es y se
" 3 como nuevas y da
S &n mantenimi
2 seguimiento ento al
en el reporte SIAC.
s mensual .
& s ‘Olvidar | Marcar coo | Enlace del | El plazo | Cada vez | Reporte de
é ko] realizar la check en el SIAC en el que que se solicitudes
- - B llamada reporte IMD. indica la | imprime marcadas
© 3 m-s telefdnica de mensual cada Direccidn el como check
3 3 ﬂ atencién al solicitud a de reporte de que se
- w39 interesado la cual ya se Atencioén de realizé la
3 g ) para informar realizé la Ciudadana solicitud llamada
o i 8 1 el estatus de llamada . es y se telefdnica
R 3 o g su solicitud. telefdnica de da de atencidn
f 5 g 5 atencién y mantenimi %
o o 3 3 seguimiento ento al seguimiento
. 4 a g al SIAC. al
éi & g interesado. solicitante
B de cada una
de ellas.

9. REGISTROS.

Solicitud.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS) .

Codigo del formato

: i Nombre del formato
o instructivo

N/A '

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

s/c Reglamento Interior del R. Ayuntamiento de Saltillo

12 CONTROL DE CAMBIOS.

Seccion
Modificad Dascripcion del Cambio
& :

Num. de

revision

00 28/09/2022 - Expedicién del procedimiento.

B, et 4
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