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1. OBIJETIVO.
Establecer los lineamientos y procedimientos para la organizacién y desarrollo del mercado “Mercadellas”, con
el propdsito de reunir a usuarias de distintos giros comerciales, otorgandoles un espacio para la difusién y
comercializacion de sus productos y/o servicios, contribuyendo asi al fortalecimiento econdmico y a la
autonomia financiera de las mujeres participantes.

2. ALCANCE.

El presente instrumento es de observancia para las mujeres usuarias del programa de mercados “Mercadellas”,
asi como para las areas del Instituto Municipal de las Mujeres del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza
gue intervienen en la planeacién, organizacion y ejecucién de las actividades relacionadas con dicho programa.

3. RESPONSABILIDADES.

§ Responsable

N

8 (puesto)

Q

Qo

£ 3.1.1 Aprobar el Programa que fomente la autonomia y empoderamiento
4& s . . . . .

8 3.1 Directora General eco.nc.»mlco de las mujeres que les .perrnllta mejorar sus ingresos.

g 3.1.2 Definir la fecha y lugar para la realizacion del mercado.

= del IMM

o

= 3.2.1 Solicitar mediante oficios a las direcciones correspondientes los
B requerimientos necesarios para la realizacién del bazar tales como uso
g de espacio, renta de mobiliario, instalacién de contactos y comunicacién
3 social del evento.

g Subdirectora 3.2.2 Definir fechas de la convocatoria (apertura y cierre).

é 3.2 de autonomia 3.2.3  Coordinar con proveedores y direcciones correspondientes el montaje
P S .

2 del IMM del evento y la entrega de mobiliario necesario.

; 3.24 Emitir la convocatoria para la realizacién del mercado.

© 3.2.5  Asumir la responsabilidad sobre la identificacidn, prevencidn y atencion
§ de los posibles riesgos que pudieran presentarse durante el desarrollo
g del mercado, garantizando condiciones adecuadas de seguridad,
it organizacion y bienestar para las participantes y asistentes.

3 3.3.1 Revisar las solicitudes de participacién en el mercado enviadas por la
S Jefa de la ciudadania, y definir a las personas que integraran la edicidn
= .

2 2 subdireccién corr_espond|ente del baza.r. . .

= . de autonomia 3.3.2 Enviar la carta compromiso y el formulario de registro a las personas
z . o

2 del IMM interesadas en participar.

= 3.33 Elaborar el layout del evento, asignando la numeracién de los espacios
=z

3 y el acomodo conforme al tipo de producto que se expondra.
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334 Integrar la lista final de personas participantes, y dar a conocer las reglas

de operacidn y la logistica del evento.
3.35 Coordinar y apoyar la ubicacidn de las expositoras el dia del evento.
3.3.6  Coordinar las actividades de montaje y desmontaje del evento.
3.3.7 Recabar las firmas de las cartas de responsabilidad por posibles dafios
de cada una de las participantes.

33

3.4.1 Solicitar la participacién a través de los medios oficiales del Instituto
Municipal de las Mujeres, ya sea de manera presencial en sus oficinas o
mediante los canales digitales autorizados, especificando el producto o
servicio a ofrecer, asi como los datos generales: nombre completo,
teléfono y domicilio.

Usuaria 3.4.2 Asistir a la capacitaciéon establecida como requisito para participar en el
mercado, en la fecha y horario definidos por el Instituto Municipal de las
Mujeres.

3.4.3 Firmar la carta compromiso de asistencia, el formulario de participacion
y la carta responsiva del mobiliario asignado para su uso durante el
mercado.

4. DEFINICIONES.

Término/Siglas Definicion

4.1 IMM Instituto Municipal de las Mujeres.
4.2 Layout Mapa de ubicacion de las expositoras.
4.3 SA Subdireccién de Autonomia.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1 Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

Articulo 57

Fraccidn VI. -Establecer vinculacidn permanente con autoridades federales, estatales y municipales, asi
como con organismos publicos y privados para impulsar la ejecucion de politicas y acciones de fomento
econdmico, educativo, de salud, de asistencia y desarrollo social, y en general de participacién de las
mujeres en los ambitos de decisidn colectiva e individual
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5.2 Reglamento Interior del Instituto Municipal de las Mujeres del Municipio de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.
Articulo 10
Fraccion l.- Elaborar un programa que fomente la autonomia y empoderamiento econdémico de las
mujeres que les permita mejorar sus ingresos.

5.3 Elmercado se puede llevar a cabo cualquier dia de la semana, de lunes a domingo, en un horario de 10:00
a 15:00 horas o de 15:00 a 20:00 horas.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

( to) Descripcion de la Actividad Documento
puesto
) Directora
8 General del 1.1 Emite la convocatoria del mercado a través de las redes
Py sociales oficiales del Instituto Municipal de las Mujeres
© IMM . .
2 con fecha, lugar y hora definidos anteriormente.
€ .c
Q S
£ o
g © 1.2 Solicita mediante oficios a las direcciones
- Q ) - .
§ 9 Subdirectora correspondientes los requerimientos necesarios para
° 5 . la realizacion del bazar tales como uso de espacio,
3 S de Autonomia -oresen -
@ renta de mobiliario, instalacion de contactos vy -
e del IMM S . Oficio
S comunicacién social del evento.
5 1.3 Define las fechas de apertura cierre de la
3
S convocatoria.
Q
[24
1)
]
< 2.1 Solicita la participacion en el mercado a través de los
& medios oficiales del Instituto Municipal de las Mujeres
; del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, ya sea
c . - .
; ) u . de forma presencial en sus oficinas o mediante los
'S suaria - . .
3 § canales digitales autorizados, especificando el producto Registro
= . . ’
2 S o servicio que se desea ofrecer, asi como los datos
] e . .
w S generales: nombre completo, teléfono y domicilio.
4 N Qo
< [
o <
o
= ]
= S
2 =
b3 5 . - S, - .
< =2 Jefadela 2.2 Revisa las solicitudes de participacién recibidas a través
o o . .. . .. . .. .
9 n Subdireccion de los medios oficiales del Instituto Municipal de las Listado de
< . . . . . .,
& de Autonomia Mujeres y elaborar un listado con las usuarias aceptadas participacion
=z
3 del IMM para participar en el mercado.
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Jefa de Ia 3.1 Después de recibir la solicitud de participacién, envia a

Subdireccion
de Autonomia

la usuaria la carta compromiso y el formulario
correspondiente, mediante los cuales la solicitante se

compromete a participar en la capacitacién sobre temas

Formularioy

de Autonomia
del IMM

logistica del mercado.

o)
2
€
o
Q.
§
: del IMM de negocios impartida por el Instituto Municipal de las carta
8 . . . -,
5 Mujeres, como requisito para su incorporaciéon al compromiso
< mercado.
.0
5 . L .
S 3.2 Responde mediante los medios oficiales del Instituto
g Municipal de las Mujeres, completando el formulario de IMM-FO-5A-01
5 Usuaria participacién y entregando la carta compromiso IMM-FO-SA-02
E debidamente firmada, a fin de confirmar su
"'" participacién en el mercado.
© 4.1 Integra un grupo de comunicacién digital con las
o 2 Jefadela . - . S
T 2 . L, usuarias confirmadas, informarles su participacién en la
o @ Subdireccién L. . .
78 - 3 proxima edicidon del mercado y establecer dicho medio
= m| deAutonomia como el canal oficial para la difusion de avisos y
del IMM coordinaciones del evento.
Subdirectora | 5.1 Brinda capacitaciéon a las usuarias participantes del
de Autonomia mercado en temas relacionados con la administracion y
del IMM fortalecimiento de sus negocios, asi como sobre la
logistica del evento y las responsabilidades asociadas al
uso y cuidado del mobiliario otorgado en préstamo.
c
o
&
£ 5.2 Asiste a la capacitacién impartida por el Instituto
s Usuaria Municipal de las Mujeres como requisito para participar Listas de
“ en el mercado. asistencia de
participantes 'y
Jefadela . . . ) ) fotografias.
. L 5.3 Integra las listas de asistencia, recaba evidencia
Subdireccién fotoarafi d | las d -,
otografica y da a conocer las reglas de operacion y | |MM-FO-SA-04
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.
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Mujeres
6.1 Realiza el layout del evento con los lugares de las
9 Jefadela participantes designadas de acuerdo a las usuarias
S Subdireccién participantes y giro de producto que expondran.
g de Autonomia
@ del IMM 6.2 Recibe el mobiliario y montaje de proveedores, asi como Layout
g coordina la entrega de los mismos al finalizar el evento. IMM-LO-SA-03
g
5
S Subdirectora | 6.3 Coordina con proveedores y direcciones
de Autonomia correspondientes el montaje del evento y la entrega de
del IMM mobiliario necesario.
©
W wn
S5 Q
o € Jefadela ) o
s 8 Subdi .. 7.1 Asigna lugares y mobiliario a cada una de las
s S ubdireccion articipantes, de acuerdo al mapeo de ubicacién de cada Layout
-8 e de Autonomia Ena P ! P IMM-LO-SA-03
© .
g S del IMM
= (O
(7]
<
3
% 2 Jefadela 8.1 Recaba firmas de carta de responsabilidad de dafios de Carta
s 2 Subdireccién cada una de las participantes. .
e 3 , Responsiva
S o de Autonomia IMM-FO-SA-05
o E del IMM FIN DEL PROCEDIMIENTO.
o
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Directora General . Je'fa de' ’Ia Subdirectora de
del IMM Usuaria Subdirecciéon de Autonomia del IMM
Autonomia del IMM

INICIO

a‘ Envio

documentacion

L
" |
‘_Rﬂ-J Formulario
Carta

compromiso

Solicitud de
participacion

Convocatoria

Integracion de
grupo de

Capacitacion

WhatsApp o a
Ista de

A4
Asignacion de Montaje del
lugares a | mercado

participantes &J

Firma de
responsiva
mobiljarj

Carta responsiva

FIN

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo

. Accion
Causa Potencial Responsable

Potencial Preventiva

Dafios al
mobiliario

s

Robo de
mercancia

Informar y capacitar a las

Descuido de las participantes y responsables Jefadela
participantes y de del mercado sobre el cuidado Subdireccion Cada _que °€ Carta
la ciudadania en de mobiliario y de las de realiza el responsiva
general instalaciones donde se llevard | Autonomia mercado
a cabo el mercado y firma de del IMM
carta responsiva
Subdirectora
Robos d? Rondines de vigilancia por la de Durante todo Oficio
mercancia policia preventiva Autonomia el evento
del IMM

9. FORMATOS.

“

IMM-FO-SA-01 Carta compromiso.

IMM-FO-SA-02 Formulario.

IMM-LO-SA-03 Layout.

IMM-FO-SA-04 Lista de asistencia.

IMM-FO-SA-05 Carta responsiva.
S/C Registro

10. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

S

s/C
s/C
s/C
s/C

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.
Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

= ita_c al g© F = B

Pagina 9 de 10
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s/C

Ley de Igualdad para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Ley de Victimas para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Cdédigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

s/C

Reglamento Interno de la Direccion General del Instituto Municipal de las Mujeres, del Municipal
de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

s/C

Plan Estatal de Desarrollo 2024-2029.

s/C

Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027.

s/C

Convencion sobre Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer (CEDAW).

s/C

Declaracién y Plataforma de Accion de Beijing.

s/C

Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer
“CONVENCION BELEM DO PARA2.

11. CONTROL DE CAMBIOS.

Seccion
Num. de revisién Descripcion del Cambio
| Modificada |

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.

Cambla el disefio del formato y se el cédigo del manual.
1 Se restructura la redaccidn del objetivo.
2 Se cambia el alcance del presente procedimiento.
3 Se homologan los nombres de puestos y de participantes,
y se alinean las actividades descritas con el apartado 6.
4 Se agregan las siglas IMM y SA.
01 17/10/2025 5 Se restructura la redaccion de las politicas y/o lineamientos
y se fundamenta el proceso.
6 Se alinean las actividades descritas con el apartado 3.
7 Se restructura diagrama de flujo.
8 Se restructura la redaccion de los riesgos inherentes.
9 Se agrega Layout
10 Se amplia el marco juridico/referencias
00 15/10/2022 N/A Documento de nueva Creacién.

Y  Pagina 10 de 10
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SALTILLO

Cadigo Emision Revision Revision No. Direccion Emisora
IMM-PR-SA-01 15/10/2022 22/10/2025 01 Instituto Municipal de las
Mujeres

1. OBIJETIVO.
Establecer los lineamientos y procedimientos para la organizacién y desarrollo del mercado “Mercadellas”, con
el propdsito de reunir a usuarias de distintos giros comerciales, otorgandoles un espacio para la difusién y
comercializacion de sus productos y/o servicios, contribuyendo asi al fortalecimiento econdmico y a la
autonomia financiera de las mujeres participantes.

2. ALCANCE.

El presente instrumento es de observancia para las mujeres usuarias del programa de mercados “Mercadellas”,
asi como para las areas del Instituto Municipal de las Mujeres del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza
gue intervienen en la planeacién, organizacion y ejecucién de las actividades relacionadas con dicho programa.

3. RESPONSABILIDADES.

§ Responsable

N

8 (puesto)

Q

Qo

£ 3.1.1 Aprobar el Programa que fomente la autonomia y empoderamiento
4& s . . . . .

8 3.1 Directora General eco.nc.»mlco de las mujeres que les .perrnllta mejorar sus ingresos.

g 3.1.2 Definir la fecha y lugar para la realizacion del mercado.

= del IMM

o

= 3.2.1 Solicitar mediante oficios a las direcciones correspondientes los
B requerimientos necesarios para la realizacién del bazar tales como uso
g de espacio, renta de mobiliario, instalacién de contactos y comunicacién
3 social del evento.

g Subdirectora 3.2.2 Definir fechas de la convocatoria (apertura y cierre).

é 3.2 de autonomia 3.2.3  Coordinar con proveedores y direcciones correspondientes el montaje
P S .

2 del IMM del evento y la entrega de mobiliario necesario.

; 3.24 Emitir la convocatoria para la realizacién del mercado.

© 3.2.5  Asumir la responsabilidad sobre la identificacidn, prevencidn y atencion
§ de los posibles riesgos que pudieran presentarse durante el desarrollo
g del mercado, garantizando condiciones adecuadas de seguridad,
it organizacion y bienestar para las participantes y asistentes.

3 3.3.1 Revisar las solicitudes de participacién en el mercado enviadas por la
S Jefa de la ciudadania, y definir a las personas que integraran la edicidn
= .

2 2 subdireccién corr_espond|ente del baza.r. . .

= . de autonomia 3.3.2 Enviar la carta compromiso y el formulario de registro a las personas
z . o

2 del IMM interesadas en participar.

= 3.33 Elaborar el layout del evento, asignando la numeracién de los espacios
=z

3 y el acomodo conforme al tipo de producto que se expondra.
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334 Integrar la lista final de personas participantes, y dar a conocer las reglas

de operacidn y la logistica del evento.
3.35 Coordinar y apoyar la ubicacidn de las expositoras el dia del evento.
3.3.6  Coordinar las actividades de montaje y desmontaje del evento.
3.3.7 Recabar las firmas de las cartas de responsabilidad por posibles dafios
de cada una de las participantes.

33

3.4.1 Solicitar la participacién a través de los medios oficiales del Instituto
Municipal de las Mujeres, ya sea de manera presencial en sus oficinas o
mediante los canales digitales autorizados, especificando el producto o
servicio a ofrecer, asi como los datos generales: nombre completo,
teléfono y domicilio.

Usuaria 3.4.2 Asistir a la capacitaciéon establecida como requisito para participar en el
mercado, en la fecha y horario definidos por el Instituto Municipal de las
Mujeres.

3.4.3 Firmar la carta compromiso de asistencia, el formulario de participacion
y la carta responsiva del mobiliario asignado para su uso durante el
mercado.

4. DEFINICIONES.

Término/Siglas Definicion

4.1 IMM Instituto Municipal de las Mujeres.
4.2 Layout Mapa de ubicacion de las expositoras.
4.3 SA Subdireccién de Autonomia.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1 Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

Articulo 57

Fraccidn VI. -Establecer vinculacidn permanente con autoridades federales, estatales y municipales, asi
como con organismos publicos y privados para impulsar la ejecucion de politicas y acciones de fomento
econdmico, educativo, de salud, de asistencia y desarrollo social, y en general de participacién de las
mujeres en los ambitos de decisidn colectiva e individual
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5.2 Reglamento Interior del Instituto Municipal de las Mujeres del Municipio de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.
Articulo 10
Fraccion l.- Elaborar un programa que fomente la autonomia y empoderamiento econdémico de las
mujeres que les permita mejorar sus ingresos.

5.3 Elmercado se puede llevar a cabo cualquier dia de la semana, de lunes a domingo, en un horario de 10:00
a 15:00 horas o de 15:00 a 20:00 horas.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

( to) Descripcion de la Actividad Documento
puesto
) Directora
8 General del 1.1 Emite la convocatoria del mercado a través de las redes
Py sociales oficiales del Instituto Municipal de las Mujeres
© IMM . .
2 con fecha, lugar y hora definidos anteriormente.
€ .c
Q S
£ o
g © 1.2 Solicita mediante oficios a las direcciones
- Q ) - .
§ 9 Subdirectora correspondientes los requerimientos necesarios para
° 5 . la realizacion del bazar tales como uso de espacio,
3 S de Autonomia -oresen -
@ renta de mobiliario, instalacion de contactos vy -
e del IMM S . Oficio
S comunicacién social del evento.
5 1.3 Define las fechas de apertura cierre de la
3
S convocatoria.
Q
[24
1)
]
< 2.1 Solicita la participacion en el mercado a través de los
& medios oficiales del Instituto Municipal de las Mujeres
; del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, ya sea
c . - .
; ) u . de forma presencial en sus oficinas o mediante los
'S suaria - . .
3 § canales digitales autorizados, especificando el producto Registro
= . . ’
2 S o servicio que se desea ofrecer, asi como los datos
] e . .
w S generales: nombre completo, teléfono y domicilio.
4 N Qo
< [
o <
o
= ]
= S
2 =
b3 5 . - S, - .
< =2 Jefadela 2.2 Revisa las solicitudes de participacién recibidas a través
o o . .. . .. . .. .
9 n Subdireccion de los medios oficiales del Instituto Municipal de las Listado de
< . . . . . .,
& de Autonomia Mujeres y elaborar un listado con las usuarias aceptadas participacion
=z
3 del IMM para participar en el mercado.
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Jefa de Ia 3.1 Después de recibir la solicitud de participacién, envia a

Subdireccion
de Autonomia

la usuaria la carta compromiso y el formulario
correspondiente, mediante los cuales la solicitante se

compromete a participar en la capacitacién sobre temas

Formularioy

de Autonomia
del IMM

logistica del mercado.

o)
2
€
o
Q.
§
: del IMM de negocios impartida por el Instituto Municipal de las carta
8 . . . -,
5 Mujeres, como requisito para su incorporaciéon al compromiso
< mercado.
.0
5 . L .
S 3.2 Responde mediante los medios oficiales del Instituto
g Municipal de las Mujeres, completando el formulario de IMM-FO-5A-01
5 Usuaria participacién y entregando la carta compromiso IMM-FO-SA-02
E debidamente firmada, a fin de confirmar su
"'" participacién en el mercado.
© 4.1 Integra un grupo de comunicacién digital con las
o 2 Jefadela . - . S
T 2 . L, usuarias confirmadas, informarles su participacién en la
o @ Subdireccién L. . .
78 - 3 proxima edicidon del mercado y establecer dicho medio
= m| deAutonomia como el canal oficial para la difusion de avisos y
del IMM coordinaciones del evento.
Subdirectora | 5.1 Brinda capacitaciéon a las usuarias participantes del
de Autonomia mercado en temas relacionados con la administracion y
del IMM fortalecimiento de sus negocios, asi como sobre la
logistica del evento y las responsabilidades asociadas al
uso y cuidado del mobiliario otorgado en préstamo.
c
o
&
£ 5.2 Asiste a la capacitacién impartida por el Instituto
s Usuaria Municipal de las Mujeres como requisito para participar Listas de
“ en el mercado. asistencia de
participantes 'y
Jefadela . . . ) ) fotografias.
. L 5.3 Integra las listas de asistencia, recaba evidencia
Subdireccién fotoarafi d | las d -,
otografica y da a conocer las reglas de operacion y | |MM-FO-SA-04
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6.1 Realiza el layout del evento con los lugares de las
9 Jefadela participantes designadas de acuerdo a las usuarias
S Subdireccién participantes y giro de producto que expondran.
g de Autonomia
@ del IMM 6.2 Recibe el mobiliario y montaje de proveedores, asi como Layout
g coordina la entrega de los mismos al finalizar el evento. IMM-LO-SA-03
g
5
S Subdirectora | 6.3 Coordina con proveedores y direcciones
de Autonomia correspondientes el montaje del evento y la entrega de
del IMM mobiliario necesario.
©
W wn
S5 Q
o € Jefadela ) o
s 8 Subdi .. 7.1 Asigna lugares y mobiliario a cada una de las
s S ubdireccion articipantes, de acuerdo al mapeo de ubicacién de cada Layout
-8 e de Autonomia Ena P ! P IMM-LO-SA-03
© .
g S del IMM
= (O
(7]
<
3
% 2 Jefadela 8.1 Recaba firmas de carta de responsabilidad de dafios de Carta
s 2 Subdireccién cada una de las participantes. .
e 3 , Responsiva
S o de Autonomia IMM-FO-SA-05
o E del IMM FIN DEL PROCEDIMIENTO.
o
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Directora General . Je'fa de' ’Ia Subdirectora de
del IMM Usuaria Subdirecciéon de Autonomia del IMM
Autonomia del IMM

INICIO

a‘ Envio

documentacion

L
" |
‘_Rﬂ-J Formulario
Carta

compromiso

Solicitud de
participacion

Convocatoria

Integracion de
grupo de

Capacitacion

WhatsApp o a
Ista de

A4
Asignacion de Montaje del
lugares a | mercado

participantes &J

Firma de
responsiva
mobiljarj

Carta responsiva

FIN

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.




Y.

SALTILLO

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.

:

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Cadigo Emision Revision Revision No. Direccion Emisora

IMM-PR-SA-01 15/10/2022 22/10/2025 01 Instituto Municipal de las
Mujeres

8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo

. Accion
Causa Potencial Responsable

Potencial Preventiva

Dafios al
mobiliario

s

Robo de
mercancia

Informar y capacitar a las

Descuido de las participantes y responsables Jefadela
participantes y de del mercado sobre el cuidado Subdireccion Cada _que °€ Carta
la ciudadania en de mobiliario y de las de realiza el responsiva
general instalaciones donde se llevard | Autonomia mercado
a cabo el mercado y firma de del IMM
carta responsiva
Subdirectora
Robos d? Rondines de vigilancia por la de Durante todo Oficio
mercancia policia preventiva Autonomia el evento
del IMM

9. FORMATOS.

“

IMM-FO-SA-01 Carta compromiso.

IMM-FO-SA-02 Formulario.

IMM-LO-SA-03 Layout.

IMM-FO-SA-04 Lista de asistencia.

IMM-FO-SA-05 Carta responsiva.
S/C Registro

10. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

S

s/C
s/C
s/C
s/C

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.
Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

= ita_c al g© F = B
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s/C

Ley de Igualdad para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Ley de Victimas para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Cdédigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C

Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

s/C

Reglamento Interno de la Direccion General del Instituto Municipal de las Mujeres, del Municipal
de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

s/C

Plan Estatal de Desarrollo 2024-2029.

s/C

Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027.

s/C

Convencion sobre Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion contra la Mujer (CEDAW).

s/C

Declaracién y Plataforma de Accion de Beijing.

s/C

Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer
“CONVENCION BELEM DO PARA2.

11. CONTROL DE CAMBIOS.

Seccion
Num. de revisién Descripcion del Cambio
| Modificada |

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 04, fecha Rev. 01 de septiembre de 2025.

Cambla el disefio del formato y se el cédigo del manual.
1 Se restructura la redaccidn del objetivo.
2 Se cambia el alcance del presente procedimiento.
3 Se homologan los nombres de puestos y de participantes,
y se alinean las actividades descritas con el apartado 6.
4 Se agregan las siglas IMM y SA.
01 17/10/2025 5 Se restructura la redaccion de las politicas y/o lineamientos
y se fundamenta el proceso.
6 Se alinean las actividades descritas con el apartado 3.
7 Se restructura diagrama de flujo.
8 Se restructura la redaccion de los riesgos inherentes.
9 Se agrega Layout
10 Se amplia el marco juridico/referencias
00 15/10/2022 N/A Documento de nueva Creacién.
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